
はじめに
本書の価値と活用事例
序章　標準職務の明確化と学校事務の確立
第１章　「標準職務例」通知　別表第 1の仕事
就学援助・就学奨励に関する事務／文書の収受・保存・廃棄事務／予算委
員会の運営／学校徴収金に関する事務／施設・設備及び教具の整備及び維
持・管理に関する事務 他

学校事務法令研究会 監修　川崎雅和・栁澤靖明 編著

学校事務
職員の
仕事大全

これ１冊で
すべて
分かる ! 誕生！

事務室に置いておきたい
学校事務職員必携の決定版が

第２章　「標準職務例」通知　別表第 2の仕事
企画運営会議への参画／カリキュラム・マネジメントの推進に必要な人的・
物的資源等の調整・調達等／学校と地域の連携・協働の推進／危険等発生
時対処要領（危機管理マニュアル）の作成・改訂／情報公開、情報の活用 他

おわりに
参考・引用文献一覧 
参考資料　本書に関わる重要法令・通知・答申など

学校事務法令研究会監　修

川崎雅和編著者
元・東京都公立学校事務職
員。前・現代学校事務研究
会代表幹事、前・学校事務
法令研究会会長。

栁澤靖明編著者
埼玉県川口市立青木中学
校・事務主幹。現代学校事
務研究会代表幹事、学校事
務法令研究会会長。

・文科省通知「標準職務例」
の全項目を網羅
・各項目４ページで
コンパクトにポイントを解説
・最前線で実務にあたる現職の
学校事務職員を中心に執筆
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